Zarzadzenie nr 7/2025

SZKOLA PODSTAWOWA NR1

im. Feliksa Nowowiejskiego - Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
11-400 Ketrzyn, ul. Kopernika i2
tall B 7HE 5% 15 im. Feliksa Nowowiejskiego w Ketrzynie

z dnia 1 kwietnia 2025 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemow Informatycznych u Administratora

Dzialajac w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych,
RODO) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana ANDRZEJA KLISZEWICZA od dnia 1 IV 2025 r. na funkcje

Administratora Systemow Informatycznych (ASI).

§ 2. Do zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

L.

Dopilnowanie, aby komputery przenosne, w ktdrych przetwarzane sa dane osobowe
zabezpieczone byly hastem dostgpu przed nieautoryzowanym uruchomieniem oraz
aby mikrokomputery te nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym do
przetwarzania danych osobowych.

Nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen komputerowych na
ktérych zapisane sg dane osobowe. Dyski i inne informatyczne nos$niki danych
zawierajace dane osobowe przeznaczone do likwidacji, nalezy pozbawié zapisu tych
danych,a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe nalezy uszkodzi¢ w sposob
uniemozliwiajacy ich odezyt. Urzadzenia przekazywane do naprawy nalezy pozbawié
zapisu danych osobowych lub naprawia¢ w obecnosci osoby upowaznionej przez
administratora. W innym przypadku powinna by¢ zawarta umowa powierzenia
przetwarzania danych.

Zarzadzanie hastami uzytkownikéw 1 nadzér nad przestrzeganiem procedur
okreslajacych czestotliwos$¢ ich zmiany zgodnie z wytycznymi, ktére powinny byé
zawarte w Polityce Ochrony Danych okreslajacej sposob zarzadzania systemem
informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych osobowych, ze szczegoélnym
uwzglednieniem wymogdéw bezpieczenstwa informacji.

Nadzér nad czynnosciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem
obecnosci wirusow komputerowych, czestosci ich sprawdzania oraz nadzorowanie
wykonywania procedur uaktualniania systemow antywirusowych i ich konfiguracji.

Nadzor, tworzenie, wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz
okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych
w przypadku awarii systemu.

Nadzér nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemow shuzgcych
do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi czynnos$ciami
wykonywanymi na bazach danych osobowych.



7. Nadzér nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikow
w systemie informatycznym przetwarzajagcym dane osobowe oraz kontrolg dostepu do
danych osobowych.
§ 3. Wyzej wymienione zadania ASI wskazuja jedynie w sposdb ogdlny zagadnienia
dotyczace bezpieczenstwa danych w systemach, gdzie przetwarzane sg dane osobowe.
Niezaleznie od wymienionych tam czynnosci, zadaniem ASI jest Sledzenie osiggnieé
w dziedzinie zabezpieczania systeméw informatycznych w ogdle i wdrazanie takich
narzedzi, metod pracy oraz sposobow zarzgdzania systemem informatycznym, ktore
bezpieczenstwo to wzmocnig. Dziatania szczeg6towe, jakie ASI powinien podejmowaé w
celu realizacji okreslonych wyzej zadan uzaleznione powinny by¢ od:

— architektury systemu informatycznego, w ktorym dane sg przetwarzane,
— zastosowanych narzedzi w ramach oprogramowania systemowego,

— uzytych narzgdzi do zarzadzania baza danych oraz przyjetych rozwigzan w stosowanych
aplikacjach uzytkowych.
§ 4. Niniejsze wyznaczenie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia lub wspoipracy
(bez wzgledu na podstawe prawng zatrudnienia lub wspolpracy) lub odwotania Pani/Pana
przez Administratora z petnienia ww. funkcji. Jednoczesnie informuje, ze zobowigzany(a) jest
Pan(i) do zachowania w tajemnicy informacji w zakresie danych osobowych i sposobow ich
zabezpieczania, rowniez po odwotaniu Pani/Pana z pelnienia ww. funkcji, a takze po ustaniu
zatrudnienia lub wspétpracy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora 11a/2023 z dnia 4 wrzesnia 2023 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Szkoly Podstawowej nr 1 w Ketrzynie

mgr Efebicta Jadenak




